Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Выдача разрешения на право организации розничного рынка

	1. Прием и регистрация заявления и документов

	
	Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	В случае отсутствия у заявителя оформленного заявления о предоставление муниципальной услуги сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию  документов, оказывает содействие в оформлении заявления о предоставлении  муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента, в том числе с использованием программных средств. В оформленном заявлении  заявитель собственноручно указывает свою фамилию, имя и отчество (последнее – при наличии), ставит дату и подпись. 
	1 рабочий день
	Специалист местной администрации или сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов
	
	

	2. Рассмотрение документов 

	
	Проверка содержания документов на соответствие требованиям законодательства, подготовка проекта постановления местной администрации о выдаче или об отказе в выдаче
разрешения на право организации розничного рынка
	В случае если заявителем при обращении с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в интересах получателя муниципальной услуги – юридического лица не была выписка из единого государственного реестра юридических лиц, должностным лицом готовится и направляется в УФНС запрос о предоставлении информации, содержащейся в едином государственном реестре юридических лиц по юридическому лицу – получателю муниципальной услуги. 

В случае если заявителем при обращении с заявлением о предоставлении муниципальной услуги не были представлены нотариально удостоверенные копии документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок, должностным лицом готовится и направляется в Управление Росреестра запрос о предоставлении информации о наличии у получателя муниципальной услуги зарегистрированных прав на соответствующее недвижимое имущество.
	15 рабочих дней
	Специалист местной администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	
	

	3. Подготовка документов и уведомления о результатах предоставления муниципальной услуги, выдача (направление) документов заявителю

	 
	Обеспечение согласования и подписания проекта постановления местной администрации о выдаче или об отказе в выдаче
разрешения на право организации розничного рынка; подготовка и обеспечение подписания уведомления о выдаче или об отказе в выдаче
разрешения на право организации розничного рынка и разрешения на право организации розничного рынка; выдача (направление) документов заявителю
	Выдача документов получателю муниципальной услуги осуществляется при предъявлении документа (документов), подтверждающего (подтверждающих) личность получателя муниципальной услуги. В случае обращения за получением документов представителя получателя муниципальной услуги представителем получателя муниципальной услуги также представляется доверенность или нотариально заверенная копия такой доверенности или иной документ, удостоверяющий полномочия представителя, а также документ, подтверждающий личность представителя получателя муниципальной услуги. 


	5 рабочих дней
	Специалист местной администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	
	

	2. Переоформление разрешения на право организации розничного рынка

	1. Прием и регистрация заявления и документов

	
	Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	В случае отсутствия у заявителя оформленного заявления о предоставление муниципальной услуги сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию  документов, оказывает содействие в оформлении заявления о предоставлении  муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента, в том числе с использованием программных средств. В оформленном заявлении  заявитель собственноручно указывает свою фамилию, имя и отчество (последнее – при наличии), ставит дату и подпись. 
	1 рабочий день
	Специалист местной администрации или сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов
	
	

	2. Рассмотрение документов 

	
	Проверка содержания документов на соответствие требованиям законодательства, подготовка проекта постановления местной администрации о переоформлении или об отказе в переоформлении разрешения на право организации розничного рынка
	В случае если заявителем при обращении с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в интересах получателя муниципальной услуги – юридического лица не была выписка из единого государственного реестра юридических лиц, должностным лицом готовится и направляется в УФНС запрос о предоставлении информации, содержащейся в едином государственном реестре юридических лиц по юридическому лицу – получателю муниципальной услуги. 

В случае если заявителем при обращении с заявлением о предоставлении муниципальной услуги не были представлены нотариально удостоверенные копии документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок, должностным лицом готовится и направляется в Управление Росреестра запрос о предоставлении информации о наличии у получателя муниципальной услуги зарегистрированных прав на соответствующее недвижимое имущество.
	10 рабочих дней
	Специалист местной администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	
	

	3. Подготовка документов и уведомления о результатах предоставления муниципальной услуги, выдача (направление) документов заявителю

	 
	Обеспечение согласования и подписания проекта постановления местной администрации о переоформлении или об отказе в переоформлении разрешения на право организации розничного рынка; подготовка и обеспечение подписания уведомления о переоформлении или об отказе в переоформлении разрешения на право организации розничного рынка и разрешения на право организации розничного рынка; выдача (направление) документов заявителю
	Выдача документов получателю муниципальной услуги осуществляется при предъявлении документа (документов), подтверждающего (подтверждающих) личность получателя муниципальной услуги. В случае обращения за получением документов представителя получателя муниципальной услуги представителем получателя муниципальной услуги также представляется доверенность или нотариально заверенная копия такой доверенности или иной документ, удостоверяющий полномочия представителя, а также документ, подтверждающий личность представителя получателя муниципальной услуги. 


	2 рабочих дня
	Специалист местной администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	
	

	3. Продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка

	1. Прием и регистрация заявления и документов

	
	Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	В случае отсутствия у заявителя оформленного заявления о предоставление муниципальной услуги сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию  документов, оказывает содействие в оформлении заявления о предоставлении  муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента, в том числе с использованием программных средств. В оформленном заявлении  заявитель собственноручно указывает свою фамилию, имя и отчество (последнее – при наличии), ставит дату и подпись. 
	1 рабочий день
	Специалист местной администрации или сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов
	
	

	2. Рассмотрение документов 

	
	Проверка содержания документов на соответствие требованиям законодательства, подготовка проекта постановления местной администрации о продлении срока действия или об отказе в продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка
	В случае если заявителем при обращении с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в интересах получателя муниципальной услуги – юридического лица не была выписка из единого государственного реестра юридических лиц, должностным лицом готовится и направляется в УФНС запрос о предоставлении информации, содержащейся в едином государственном реестре юридических лиц по юридическому лицу – получателю муниципальной услуги. 

В случае если заявителем при обращении с заявлением о предоставлении муниципальной услуги не были представлены нотариально удостоверенные копии документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок, должностным лицом готовится и направляется в Управление Росреестра запрос о предоставлении информации о наличии у получателя муниципальной услуги зарегистрированных прав на соответствующее недвижимое имущество.
	10 рабочих дней
	Специалист местной администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	
	

	3. Подготовка документов и уведомления о результатах предоставления муниципальной услуги, выдача (направление) документов заявителю

	 
	Обеспечение согласования и подписания проекта постановления местной администрации о продлении или об отказе в продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка; подготовка и обеспечение подписания уведомления о продлении срока действия или об отказе в продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка и разрешения на право организации розничного рынка; выдача (направление) документов заявителю
	Выдача документов получателю муниципальной услуги осуществляется при предъявлении документа (документов), подтверждающего (подтверждающих) личность получателя муниципальной услуги. В случае обращения за получением документов представителя получателя муниципальной услуги представителем получателя муниципальной услуги также представляется доверенность или нотариально заверенная копия такой доверенности или иной документ, удостоверяющий полномочия представителя, а также документ, подтверждающий личность представителя получателя муниципальной услуги. 


	2 рабочих дня
	Специалист местной администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	
	

	4. Выдача дубликата разрешения на право организации розничного рынка

	1. Прием и регистрация заявления и документов

	
	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги
	В случае отсутствия у заявителя оформленного заявления о предоставление муниципальной услуги сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию  документов, оказывает содействие в оформлении заявления о предоставлении  муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента, в том числе с использованием программных средств. В оформленном заявлении  заявитель собственноручно указывает свою фамилию, имя и отчество (последнее – при наличии), ставит дату и подпись. 
	1 рабочий день
	Специалист местной администрации или сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов
	
	

	2. Рассмотрение документов, подготовка документов и уведомления о результатах предоставления муниципальной услуги, выдача (направление) документов заявителю

	
	Проверка содержания документов на соответствие требованиям законодательства, подготовка дубликата разрешения на право организации розничного рынка или уведомления об отказе в выдаче дубликата 
	
	5 рабочих дней
	Специалист местной администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	
	

	5. Выдача копии разрешения на право организации розничного рынка

	1. Прием и регистрация заявления и документов

	
	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги
	В случае отсутствия у заявителя оформленного заявления о предоставление муниципальной услуги сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию  документов, оказывает содействие в оформлении заявления о предоставлении  муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента, в том числе с использованием программных средств. В оформленном заявлении  заявитель собственноручно указывает свою фамилию, имя и отчество (последнее – при наличии), ставит дату и подпись. 
	1 рабочий день
	Специалист местной администрации или сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов
	
	

	2. Рассмотрение документов, подготовка документов и уведомления о результатах предоставления муниципальной услуги, выдача (направление) документов заявителю

	
	Проверка содержания документов на соответствие требованиям законодательства, подготовка копии разрешения на право организации розничного рынка или уведомления об отказе в выдаче копии 
	
	5 рабочих дней
	Специалист местной администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	
	


